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' Nombre del Contratista: Pamela Maria Alejandra Romero Rodrlguez '7 cul: 723'3‘8 25045 0101
SeI'VICIOS (Técmcos o] Profesnonales) ' ' Serwc:os Técnicos '
‘Numero de Contrato: 029-6-2026-MCD o Plazo de Centrato: 2 de enero al 30 de junio del 2026
" Acuerdo Ministerial: | 1-2026 Fecha del informe: o 30/01/2026
| B Wies B VR “bm | Wes | Amo '
- Periodo del {En nimeros) (En letras) {En nGmeros) ’ (En niameros) (En letras) ) - (En nlimeros)
- Del: —— : - Al e — . :
Informe: o2 enero” 2026 ' B L enero | = - 2026 -
'Objeto del Contrato -

"El Contratlsta" se compxomete a- prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Asuntos Juridicos del Despacho
| Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y

probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin: ser estas
limitativas, sino Ginicamente enunc1at1vas (segin Clausula de contrato Tewera)

Actividade_s ejecutadas conforme al COntrato y ténninos de re'fe’rencia

a) Apoyeen el anallSIs de las sohcntudes lngresadas en la Direccién de Asuntos Juridicos del Despacho
- Mlnlstenal ' ‘

b) Apoyé en la creacién, alimentacion, asignacion de nimero de registro de cada documento recibido
_dentro de una base de datos de todos los documentos dela Dlreccnén de Asuntos JUI‘IdICOS

c) Apoyé en el escaneo de documentos que mgresaron ala Dlrecmon de Asuntos Jundlcos del
Despacho Mlnlstenal

d)- Apoye en Ia creacnon de! control y ahmentacnon de una base de datos de los correlatlvos de
documentacnon de la Direccion de Asuntos Juridicos.

¢) Apoyéen la redaccnén y revisién de oficios, prowdenmas conommientos agenda de reuniéon de la
- Direccién de Asuntos Juridicos del Despacho Mlmstenal

f) Apoye en admmlstracmn dela documentaczon oficial y segwmiento de los mecanismos que
- garanticen el manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto en su ingreso como el
‘egreso para mantener actualizado el archivo de la Direccion de Asuntos .Jundlcos

2 Apoye en Ia orgamzacxon de la agenda y convocatorla de reuniones. del Dlrector de Asuntos
“Juridicos del Despacho Mlnlstenal y de Ias colaboradores de la Direccion de Asuntos Jundlcos

h) Apoyé enla e!aboracxon de correos mstrtucnonales para la coordmacnon de acﬂvudades de Ia
- Direccion de Asuntos Juridicos. :

i) Apoye en la realizacién de sohcﬁudes de soporte en la Direccién de Sistemas Informatlcos del
. Despacho Superior del Ministerio, para la solucién de problemas de soporte técnico de !as
, computacloras que pertenecen a la Direccion de Asuntos Jundlcos
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Direccién de Recursos Humanos

Pamela Maria Alejandra Romero Rodriguez

Nombre Completo del Contratista
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Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy

Nombre de la Autoridad que EvalGa los Servicios

(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

3

1

Firma de Contratista) Firma y sello de la A\Gtgtdéﬁ{que Evalaa los Servicios
(seglin Clausula de ¢c

ntrato: Décima Primera)
ifcenciade Ericle Oriando
Salazar Coyoy
Director
Direccién de Asuntos Juridicos

Minjsterio d> Culrua y Deportes




